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>> Das Team zusammenstellen 

Wenn du eine Mehrfachlizenz erwirbst, kannst du in der Teamfunktion dein Team 

zusammenstellen. Dafür verschickst du über SIGNdigital Einladungen an alle 

Personen, die du in deinem Team haben möchtest. Wir zeigen euch die 

Teamfunktion an einem Beispiel: 

Frau Schule hat für die Schule am KAR eine 30er Lizenz für 2 Jahre erworben. Beim 

ersten Öffnen von SIGNdigital wird sie aufgefordert, ihr Team zu erstellen.  

 

 

 

 

Frau Schule klickt auf den Link (oder geht in den Persönlichen Einstellungen auf die 

Teams-Funktion).  

Frau Schule kann nun unter Team > Dein Team einen Namen für das Team 

vergeben. Ebenfalls kann sie eine Beschreibung des Teams hinterlassen.  

 

 

 

 

 

 

 

Teams anlegen & verwalten 
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Frau Schule ist die Besitzerin des Teams. Sie kann wählen, ob sie selber auch eine 

Lizenz nutzen möchte oder nicht. Sie möchte auch mit SIGNdigital arbeiten und 

klickt daher auf „Besitzer hat SIGNdigital Zugang“.  

 

Nun möchte Frau Schule weitere Teammitglieder einladen. Dafür geht sie zu Team 

> Personen einladen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Frau Schule trägt die Namen und email-Adressen der Teammitglieder in das 

Formular ein. Sie kann auch einen Begrüßungstext eingeben. Anschließend geht sie 

auf „Einladungs E-Mails an x Personen senden“.  
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Frau Schule kann auch über das Feld „Schnelles Hinzufügen von Personen“ 

mehrere email-Adressen aus einem Verteiler einfügen. Weitere Informationen dazu 

sind beim Fragezeichen hinterlegt.   

 

 

Frau Schule hat u.a. Marlies Sonne eingeladen. Frau Sonne bekommt nun eine 

Bestätigungs-email.  
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Marlies Sonne klickt auf „Team Schule am KAR beitreten“ und kann anschließend 

ein eigenes Konto anlegen und ein eigenes Passwort vergeben. Sollte sie bereits ein 

SIGNdigital Konto haben, kann sie sich auch mit diesem anmelden.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

>> Teamrollen verteilen 

In SIGNdigital können den Team-Mitgliedern verschiedene Rollen zugewiesen 

werden. Es gibt drei Rollen: Mitglied, Verwalter und Besitzer. Frau Schule ist die 

Besitzerin des Teams „Schule am KAR“.  
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Besonders bei größeren Teams kann es sinnvoll sein, Verwalter einzusetzen. Diese 

können dann ebenfalls Mitglieder einladen.  

Frau Schule möchte Dr. SIGN als Verwalter einsetzen. Dafür geht sie in Team > 

Mitglieder. Hier klickt sie bei Dr. SIGN auf Rolle ändern. 

 

 

 

 

 

 

Nun kann sie Dr. SIGN zum Verwalter ernennen. 
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>> Lizenz Überblick und Mitglieder entfernen  

Unter Team > Dein Team hast du immer einen Überblick, wie viele der Lizenzen 

vergeben sind und wie viele Personen noch eingeladen werden können.   

 

 

 

 

 

Besitzer und Verwalter können andere Teammitglieder aus SIGNdigital entfernen 

(z.B. wenn jemand aus der Einrichtung ausscheidet).  

Das Entfernen von Mitgliedern geht in Team > Mitglieder. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


